
 

 

SCHEDA INTERVENTO UFFICIO ……………………………………………………….                                                                           MESE…………………………………………………. 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Spolveratura a umido 
di tavoli e arredi   

               
               

 

Pulizia cestini                                

Pulizia di interruttori, 
maniglie e punti che 

vengono 
maggiormente 

toccati. 

               

               

 

Lavaggio dei 
pavimenti con metodi 
“manuali” o con lava 

asciuga 

               

               

 

Spolveratura delle 
superfici orizzontali 

               
               

 

Pulizia dei computer                                

Eliminazione di 
impronte da porte, 
vetri e sportellerie 

               

               

 

Pulizia dei vetri 
interni e delle porte 

               
               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti non a cera 

               
               

 

Aspirazione polvere e 
lavaggio tende a 

lamelle e bocchette 
dell’aerazione 

               

               

 

Lavaggio tende non 
plastificate 

               
               

 

Rimozione polvere e 
ragnatele 

               
               

 

Pulizia dei vetri 
esterni e davanzali 

               
               

 

Pulizia a fondo delle 
scaffalature della 

biblioteca e 
dell’archivio 

               

               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti trattati con 

cera 

               

               

 

Lavaggio punti luce e 
lampadari 

               
               

 

 
 

Firma Operatore 
 

               

               

 



 

SCHEDA INTERVENTO AREE ESTERNE……………………………………………………….                                                                           MESE…………………………………………………. 

        

 

 

 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Rimozione dei 
rifiuti dai cestini 
e dei posacenere 
delle aree sterne. 

               

               

 

Rimozione rifiuti 
sparsi 

               
               

 

Aspirazione/ 
battitura 

pavimenti tessili, 
stuoie e zerbini 

               

               

 

Spazzatura 
tradizionale dei 

cortili e delle aree 
esterne. 

               

               

 

Eliminazione di 
impronte da  
porte, vetri e 
sportellerie 

               

               

 

Rimozione 
polvere e 
ragnatele 

               

               

 

Pulizia aree verdi 
e attrezzatura 

ludica 

               

               

 

Lavaggio punti 
luce  

               

               

 

 
 

Firma Operatore 
 
 

               

               

 



 

SCHEDA INTERVENTO AULA DIDATTICA ……………………………………………………….                                                                MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Spolveratura a umido 
di scrivanie, banchi, 

cattedre   

               

               

 

Lavaggio delle 
lavagne 

               
               

 

Pulizia cestini                                

Pulizia di interruttori, 
maniglie e punti che 

vengono 
maggiormente 

toccati. 

               

               

 

Lavaggio dei 
pavimenti con metodi 
“manuali” o con lava 

asciuga 

               

               

 

Spolveratura delle 
superfici orizzontali 

               
               

 

Eliminazione di 
impronte da porte, 
vetri e sportellerie 

               

               

 

Pulizia dei vetri 
interni e delle porte 

               
               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti non a cera 

               
               

 

Aspirazione polvere e 
lavaggio tende a 

lamelle e bocchette 
dell’aerazione 

               

               

 

Lavaggio tende non 
plastificate 

               
               

 

Rimozione polvere e 
ragnatele 

               
               

 

Lavaggio e 
disinfezione delle 

pareti lavabili 

               

               

 

Sanificazione a fondo 
di scrivanie, banchi, 

sedie, armadi, 

               

               

 

Pulizia dei vetri 
esterni e davanzali 

               
               

 

Lavaggio punti luce e 
lampadari 

               
               

 

 
Firma Operatore 

 

               

               

 

 



 

SCHEDA INTERVENTO CORRIDOI E SCALE……………………………………………………….                                                                   MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Spolveratura a umido di 
arredi vari   

               
               

 

Pulizia cestini                                

Aspirazione/ battitura 
pavimenti tessili, stuoie e 

zerbini. 

               

               

 

Pulizia di interruttori, 
maniglie 

               
               

 

Lavaggio dei pavimenti 
con metodi “manuali” o 

con lava asciuga 

               

               

 

Spolveratura delle 
superfici orizzontali 

               
               

 

Eliminazione di impronte 
da  porte, vetri e 

sportellerie 

               

               

 

Pulizia dell’ascensore                                

Pulizia mancorrenti e 
ringhiere. 

               
               

 

Pulizia dei vetri dei 
corridoi, degli atri e delle 

porte a vetri 

               

               

 

Pulizia di porte, portoni                                

Pulizia dei vetri interni 
delle finestre 

               
               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti non a cera 

               
               

 

Aspirazione polvere e 
lavaggio tende a lamelle e 
bocchette dell’aerazione 

               

               

 

Lavaggio tende non 
plastificate 

               
               

 

Rimozione polvere e 
ragnatele 

               
               

 

Lavaggio e disinfezione 
delle pareti lavabili 

               
               

 

Sanificazione a fondo di 
scrivanie, banchi, sedie, 

armadi, 

               

               

 

Pulizia a fondo delle 
scaffalature della 

biblioteca e dell’archivio 

               

               

 

Pulizia dei vetri esterni e 
davanzali 

               
               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti trattati con cera 

               
               

 

Lavaggio punti luce e 
lampadari 

               
               

 

 
Firma Operatore 

 

               

               

 

 



 

SCHEDA INTERVENTO DORMITORIO……………………………………………………….                                                                           MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Spolveratura a umido di 
arredi vari   

               
               

 

Pulizia cestini                                

Pulire e spolverare le 
brandine 

               
               

 

Pulizia di interruttori, 
maniglie 

               
               

 

Aspirazione/ battitura 
pavimenti tessili, stuoie 

e zerbini 

               

               

 

Lavaggio dei pavimenti 
con metodi “manuali” o 

con lava asciuga 

               

               

 

Spolveratura delle 
superfici orizzontali 

               
               

 

Eliminazione di 
impronte da  porte, vetri 

e sportellerie 

               

               

 

Pulizia delle porte e dei 
vetri interni delle 

finestre 

               

               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti non a cera 

               
               

 

Aspirazione polvere e 
lavaggio tende a lamelle 

e bocchette 
dell’aerazione 

               

               

 

Lavaggio tende non 
plastificate 

               
               

 

Rimozione polvere e 
ragnatele 

               
               

 

Lavaggio e disinfezione 
delle pareti lavabili 

               
               

 

Sanificazione a fondo di 
arredi 

               
               

 

Pulizia dei vetri esterni 
delle finestre e davanzali 

               
               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti trattati con 

cera 

               

               

 

Lavaggio punti luce e 
lampadari 

               
               

 

Lavaggio e disinfezione 
brandine 

               
               

 

 
Firma Operatore 

 

               

               

 

 

 



 

SCHEDA INTERVENTO LABORATORIO ……………………………………………………….                                                                MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Spolveratura a umido 
di scrivanie, banchi, 

cattedre   

               

               

 

Lavaggio delle lavagne                                

Pulizia cestini                                

Spolvero dei computer                                

Pulizia dei computer                                

Pulizia di interruttori, 
maniglie e punti che 

vengono 
maggiormente toccati. 

               

               

 

Lavaggio dei 
pavimenti con metodi 
“manuali” o con lava 

asciuga 

               

               

 

Spolveratura delle 
superfici orizzontali 

               
               

 

Eliminazione di 
impronte da porte, 
vetri e sportellerie 

               

               

 

Pulizia dei vetri interni 
e delle porte 

               
               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti non a cera 

               
               

 

Aspirazione polvere e 
lavaggio tende a 

lamelle e bocchette 
dell’aerazione 

               

               

 

Lavaggio tende non 
plastificate 

               
               

 

Rimozione polvere e 
ragnatele 

               
               

 

Lavaggio e 
disinfezione delle 

pareti lavabili 

               

               

 

Sanificazione a fondo 
di scrivanie, banchi, 

sedie, armadi, 

               

               

 

Pulizia a fondo delle 
scaffalature  

               
               

 

Pulizia dei vetri esterni 
e davanzali 

               
               

 

Lavaggio punti luce e 
lampadari 

               
               

 

 
Firma Operatore 

 

               

               

 

 



 

SCHEDA INTERVENTO PALESTRA ……………………………………………………….                                                                                     MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Pulizia cestini                                

Pulizia di 
interruttori, 

maniglie e punti 
che vengono 

maggiormente 
toccati. 

               

               

 

Lavaggio dei 
pavimenti con 

metodi “manuali” o 
con lava asciuga 

               

               

 

Pulizia con panni 
umidi delle 

attrezzature della 
palestra. 

               

               

 

Pulizia dei vetri 
interni e delle porte 

               

               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti  

               

               

 

Aspirazione 
polvere e lavaggio 
tende a lamelle e 

bocchette 
dell’aerazione 

               

               

 

Lavaggio tende non 
plastificate 

               

               

 

Rimozione polvere 
e ragnatele 

               

               

 

Pulizia dei vetri 
esterni e davanzali 

               

               

 

Pulizia a fondo 
delle attrezzature 

della palestra 

               

               

 

Lavaggio e 
disinfezione delle 

pareti lavabili  

               

               

 

Lavaggio punti 
luce e lampadari 

               

               

 

 
Firma Operatore 

 

               

               

 

 



 

SCHEDA INTERVENTO REFETTORIO……………………………………………………….                                                                           MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Spolveratura a umido 
di arredi vari   

               
               

 

Pulizia cestini                                

Pulire e disinfettare 
carrelli e tavoli 

utilizzati per distribuire 
e consumare il cibo 

               

               

 

Pulizia di interruttori, 
maniglie 

               
               

 

Lavaggio dei 
pavimenti con metodi 
“manuali” o con lava 

asciuga 

               

               

 

Spolveratura delle 
superfici orizzontali 

               
               

 

Eliminazione di 
impronte da  porte, 
vetri e sportellerie 

               

               

 

Pulizia delle porte e 
dei vetri interni delle 

finestre 

               

               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti non a cera 

               
               

 

Aspirazione polvere e 
lavaggio tende a 

lamelle e bocchette 
dell’aerazione 

               

               

 

Lavaggio tende non 
plastificate 

               
               

 

Rimozione polvere e 
ragnatele 

               
               

 

Lavaggio e 
disinfezione delle 

pareti lavabili 

               

               

 

Sanificazione a fondo 
di tavoli, sedie, armadi, 

               
               

 

Pulizia dei vetri esterni 
delle finestre e 

davanzali 

               

               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti trattati con 

cera 

               

               

 

Lavaggio punti luce e 
lampadari 

               
               

 

 
Firma Operatore 

 

               

               

 

 



 

SCHEDA INTERVENTO SPOGLIATOIO ……………………………………………………….                                                                                     MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Pulizia cestini                                

lavaggio specchi 
e attrezzature,  
panche, pareti 
piastrellate. 

               

               

 

Lavaggio dei 
pavimenti  

               

               

 

Pulizia a fondo 
dei pavimenti e 
pareti, arredi e 

accessori 

               

               

 

Eliminazione di 
impronte da 
porte, vetri e 
sportellerie 

               

               

 

Pulizia dei vetri 
interni e delle 

porte 

               

               

 

Lavaggio a fondo 
pavimenti  

               

               

 

Aspirazione 
polvere e 

lavaggio tende a 
lamelle e 
bocchette 

dell’aerazione 

               

               

 

Rimozione 
polvere e 
ragnatele 

               

               

 

Pulizia dei vetri 
esterni e 
davanzali 

               

               

 

Lavaggio punti 
luce e lampadari 

               

               

 

 
Firma Operatore 

 

               

               

 

 



 

SCHEDA INTERVENTO BLOCCO SERVIZI IGIENICI ……………………………………………………….                                                            MESE…………………………………………………. 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Sanificazione 
delle tazze, 

scopini WC e 
zone adiacenti 

               

               

 

Ripristino del 
materiale di 

consumo 

               

               

 

Rimozione dei 
rifiuti dai 

cestini 

               

               

 

Lavaggio 
pavimenti  

               
               

 

lavaggio 
specchi e 

attrezzature,  
rubinetterie, 

distributori di 
sapone e 

carta, pareti 
piastrellate. 

               

               

 

Eliminazione 
di impronte da 
porte, vetri e 
sportellerie 

               

               

 

Pulizia dei 
vetri interni 

               
               

 

Lavaggio a 
fondo 

pavimenti  

               

               

 

Aspirazione 
della polvere e 

lavaggio di 
tende a 

lamelle e 
bocchette 

dell’aerazione 

               

               

 

Rimozione di 
polvere e 
ragnatele 

               

               

 

Pulizia dei 
vetri esterni 

delle finestre e 
davanzali 

               

               

 

Lavaggio 
punti luce e 
lampadari 

               

               

 

 
 

Firma 
Operatore 

 

               

               

 

 


